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Wilman kayttoliittyman muokkaus

Wilmaan kirjautumisen jalkeen avautuu oma etusivu, jonka ylaosan valikosta paasee eri toimintoihin.
Lisaksi etusivulla nakyy mm. lukemattomat viestit ja ajankohtaiset tiedotteet.

Voit vaihdella sinisessa ylapalkissa olevien valikkolinkkien ja etusivulla olevien laatikoiden paikkaa
menemalla oikean ylakulman asetuskuvakkeen kautta Kayttoliittyma-sivulle.

Etusivun laatikot voi jarjestdaa haluamallaan tavalla tyopoytalaitteille ja mobiililaitteille. Laatikoita ja
valikkolinkkeja siirretaan hiirella vetamalla.

Huomaa, ettd osa ylavalikon linkeista saattaa olla "piilossa" valikkopainikkeen (kolme pistettd) takana.

jitwas Viestit  Tydjarjestys Opinnot  Oppimistentavat / Tentit  Tyopaikalla jarjestettiva koulutus  Naytst  Osaamisentunnustaminen  Tuntimerkinndt  Ohjausjatuki  =+»

w > Kaytislittyma

Etusivun Jarjestys | Vallkon Jarjestys

Tyopoytalaltteet | Mobilllaitreet

Voit vaiht

aclevia laatikoita uuteen jarjestykseen. Alla olevien laatikaiden uudelleenjarjestaminen vaikuttaa

Imoitukset
Tiedotteet
Vilapits tiedottaa

Tarjotin

Opintasi tassa jaksossa

Tulevat tapahtumat ja tentit

Wilman toiminnot

Etusivulla on lista taman jakson aineista/kursseista seka niiden viimeisimmat kotitehtdvat. Koko teksti ndkyy, kun
viet hiirikursorin tekstin paalle.

Viestit-osiossa voit Idhettada viesteja opettajille ja muille koulusi opiskelijoille Wilman sisalla. Viestien lahetys toimii
samantyyppisesti kuin sdhkopostissa.

TyoOjdrjestys-osiossa naet tyojarjestyksesi jaksoittain tai lukukausittain.

Kokeet-osiossa on lista tulevista kokeista. Sivulla kerrotaan myos koealue sekda mahdolliset lisdtiedot. Etusivulla
kerrotaan seuraavan 10 paivan aikana olevat kokeet.

Suoritukset-osiossa naet aineiden ja kurssien arvosanat.

Tuntimerkinnat-osiossa naet selvittdmattomat poissaolosi ja muut tuntimerkinnat. Tarkastele tuntimerkintoja -
valilehdelld ndet yhteenvedon tdhan asti kertyneista tuntimerkinndistasi jaksoittain.

Tulosteet-osiosta |6ytyy koulun tulosteita, todistuksia ym. tulostettavaa materiaalia.

Kyselyt-osiossa voit vastata erilaisiin opettajien ja henkilokunnan tekemiin kyselyihin.

Kurssitarjotin-osiossa voit valita kursseja ja tarkastella aiempia valintojasi. Esilld voi olla my6s muiden koulujen
kurssitarjottimia.

Tentit-osion kautta ndet tentit, uusintakuulustelut, rastikokeet ym., joihin olet ilmoittautunut tai joihin voit vield
ilmoittautua.

Tiedotteet-sivulla on opettajien ja muun henkilokunnan julkaisemia tiedotteita.

Opetussuunnitelmasta ndet, mitd oppiaineita koulussa voi opiskella ja mita aiheita milldkin kurssilla/vuosiluokalla
kasitellaan.

Opiskelijat-sivulta 16ydat luettelon luokkasi tutoropettajista
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e  Opettajat-kohdasta niet opettajaluettelon ja koulun muun henkilékunnan. Nimea klikkaamalla avautuu kyseisen
opettajan tydjdrjestys ja kirjekuoren kuvaa klikkaamalla voit Iahettda opettajalle viestin. Sivulta nakyy myds, minka
luokan tutoropettaja tama opettaja on.

e Tilat-osiossa on lueteltuna koulun opetustilat ja niiden tydjarjestykset jaksoittain.

o Lomakkeet-osiossa voit paivittda esim. osoitteesi ja puhelinnumerosi, seurata henkil6kohtaista
opiskelusuunnitelmaasi ja antaa esim. luvan oppilaitokselle sahkdiseen asiointiin

e  Kayttdjatilin asetukset -osiossa voit vaihtaa oman Wilma-salasanan. Jos salasanan vaihto ei onnistu, ota yhteytta
tutoropettajaan.

o llmoitusasetukset-kohdassa voit valita, mista asioista otat ilmoituksia vastaan sahkopostilla.

o  Vilittomat ilmoitukset: Voit ottaa vastaan sahkopostilla tiedon uusista tuntimerkinndista ja viesteista. Valiton
ilmoitus Iahtee vastaanottajalle heti, ja se sisaltda vain yhden tapahtuman.

o Kootut ilmoitukset: Voit ottaa vastaan sahkdpostilla tiedon uusista
tuntimerkinnéista, viesteista, koearvosanoista ja tiedotteista. Voit lisaksi valita,

milloin ilmoitukset l&hetetaén. Imoitukset
o llmoitukset-osioon Wilman etusivulla tulee ilmoitus, jos sinulla on vireilld
olevia avoimia hakemuksia. My&s uusista koearvosanoista tulee ilmoitus tdhan Hakemukset ja paitokset

osioon, jos olet valinnut Kootut ilmoitukset -osiossa ilmoituksen
koearvosanoista. Oranssista painikkeesta paaset tarkastelemaan naita.

Koearvosanat

Wilma - FAQ
Wilma - FAQ

Wilma-sovellus

https://help.inschool.fi/HOP/fi/Kayttoliittyma-yllapito-ja-sovellukset/Wilma-sovellus/Wilma-sovellus-Android-
laitteille.htm

https://help.inschool.fi/HOP/fi/Kayttoliittyma-yllapito-ja-sovellukset/Wilma-sovellus/Wilma-sovellus-iOS-laitteille.htm

Wilma-sovellus - FAQ
Wilma - sovellus - FAQ

Poissaolosta ilmoittaminen etukateen
Huoltaja ja taysi-ikdinen opiskelija voivat ilmoittaa etukdteen saman pdivan ja seuraavan paivan poissaolon.
Tieto poissaolosta nakyy opettajilla Wilmassa.

Poissaolon voi ilmoittaa Wilman Tuntimerkinnat-sivun limoita poissaolosta -valilehdella. limoitus koskee
aina vain kuluvaa paivaa (ennen klo 12 tehdyt ilmoitukset) tai seuraavaa paivaa (klo 12 jalkeen tehdyt
ilmoitukset).

Opinnot Oppimistehtavdt / Tentit Tybpalkalla jarjestettavd koulutus Ndytot Osaamisen tunnustaminen Tuntimerkinnat

r \
Selvita tuntimerkintoja Tarkastele tuntimerkintoja / molta polssaolosta \_

Volt lImoittaa taman paivan polssaclosta klo 12 astl, ja klo 12 jalkeen seuraavan palvan poissaclosta, Poissaololimoltus nakyy opettajilla Wilmassa

oissaolon ajankohta: Tdnéén, 29.7.

Sarauspoissaolo tai lagkanssa
Muu hyvaksyttiva

Luvaton poissacla
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Poissaolon selvittaminen

Huoltajat ja taysi-ikdiset opiskelijat voivat ndahda ja selvittaa poissaoloja Wilman kautta.

Wilman yldpalkissa on osio Tuntimerkinnat, jota klikkaamalla avautuu sivu, jossa voi tarkastella poissaoloja
ja muita tuntimerkintoja, selvittda niita ja ilmoittaa tulevista poissaoloista.

Ruudulta rastitaan ne merkinnat, jotka halutaan selvittdaa. Ruudulta voi joko valita tietyt merkinnat tai
selvittda kaikki kerralla. Selvittdjaksi tallentuu joko "opiskelija" tai huoltajan nimi.

Koulu voi valita, millaisiin merkintdihin selvitys vaaditaan ja milla eri vaihtoehdoilla huoltaja voi poissaolon
kuitata. Yleensa sivulla on ainakin "selvittdmaton poissaolo" -tyyppisia merkintdja, jotka huoltaja voi kuitata
sairaspoissaoloiksi, matkaksi tms.

HOKS, Henkil6kohtainen osaamisen kehittamissuunnitelma

Sininen ylapalkki -> Lomakkeet-osio -> Valitse lomake ”3. HOKS Henkilokohtainen osaamisen
kehittdmissuunnitelma (opiskelija ja huoltaja)”

Alla on lista oppilaitoksen kayttdmista lomakkeista. Lomakkeiden avulla voit tarkastella ja muockata tietoja sekd hakea erilaisiin palveluihin.

1. Opiskelupaikan vastaanotto/peruminen
2. HOKS-tehtava (TALLENNA TIEDOT LOMAKKEELLE) (opiskelija)

3. HOKS henkil6kohtainen osaamisen kehittamissuunnitelma (opiskelija ja huoltaja)

1. Omat tietoni

- voit paivittad omia yhteys- ja pankkitietojasi lomakkeelle sekd huoltajan/ldhiomaisen yhteystiedot
- voit sallia huoltajan kirjautumisen Wilmaan sen jalkeen, kun olet tayttdanyt 18 vuotta

2. Suoritettavan tutkinnon/koulutuksen tiedot

- Tarkat tiedot opiskeluoikeudestasi ja tavoitteestasi

3. HOKSin hyvdéksyntd- ja pdivitystapahtumat

- Lukuoikeus opettajan kirjaamiin HOKS-tapahtumiin seka suunnitelma opintojen etenemiseen

4. Aikaisempi koulutus ja tybkokemus

- Voit taydentda lomakkeelle aikaisempia koulutus- ja tydtkokemustietoja ja/tai jakaa Opintopolun suoran
linkin suoritustietoihisi. Tietoja tarvitaan, kun sinulle tunnustetaan osaamista aiempien opintojen
perusteella.
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5. Opiskeluvalmiudet

- Pddosalla yhteishaun kautta valituilla on jo HOKS-lomakkeella valmiina perusopetuksen arvosanat
didinkielesta, matematiikasta, englannista ja ruotsista. Jos tietoja ei ole, voit tdydentada ne itse.

- Voit arvioida lomakkeelle nykyisen kielitaidon ja matemaattisen osaamisen tason ja Digitaidot

- Voit vastata vaittamiin, jotka parhaiten kuvaavat sinua

- Opintojen alettua tehdyt |ahtotasotestin tulokset ndet myos tasta osiosta.

6. Ohjauksen ja tuen tarve aiemmissa ja nykyisissé opinnoissa

- mahdollisuus kertoa aiemmin saadusta tuesta ja arvioida mahdollinen tuen tarve ammatillisissa
opinnoissa.

7. Opiskeluvalmiuksia tukevat opinnot

- jos sinulla on suunniteltu opiskeluvalmiuksia tukevia opintoja, ndet ne tasta

8. Erityinen tuki

- jos sinulle on laadittu erityisen tuen suunnitelma, ndet sen padkohdat tasta ja tarkemmin koko
suunnitelman ylapalkin Ohjaus ja tuki -osiosta.

9. Opiskelijan tavoitteet

- Voit madritella itsellesi tavoitteita ja kiinnostuksen kohteita seka tehda suunnitelmia opintoihin ja
opintojen jalkeiseen aikaan

- opettajan kanssa yhdessa laaditte sinulle Ura- ja jatkosuunnitelman. Ohjaus ja tuki -valilehdelta voit
katsoa tarkemmin Urasuunnitelmaan kirjattuja tietoja.

10. Osaamisen tunnustaminen

- Jos sinulle on tunnustettu osaamista aiemmista opinnoista, ndet yhteenvedon siita tasta.

11. Osaamisen hankkiminen ja osoittaminen

- kun sinulle on laadittu osaamisen hankkimisen suunnitelma, niet sen tasta.

- Voit itse aloittaa laatimaan osaamisen osoittamisen suunnitelmaa, jonka opettaja sitten hyvaksyy. Tai
laaditte sen opettajan kanssa yhdessa. Laadittu suunnitelma nakyy tdssa osiossa.

Opiskelijan ohje: osaamisen osoittamisen suunnitelma
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12. Tyépaikalla jérjestettéivé koulutus

- Laaditut koulutus- ja oppisopimukset nakyvat koontina tassa.

13. HOKS:n hyviksyminen, opiskelija

Kun HOKS:n minimitiedot ovat valmiit, opettaja merkitsee tapahtumalokiin (kohta 3. HOKSin hyvaksynta- ja
paivitystapahtumat) ensikertaisen hyvaksynnan.

Seuraavana padivana saat sahkoporstiisi viestin, jossa on suora linkki tdhan HOKS-lomakkeelle ja pyynto kdyda
merkitsemdssa HOKS hyvaksytyksi.

1. Merkitse rasti kohtaan Olen osallistunut...

2. Merkitse pvm., jolloin hyvdksyt laaditun HOKS:n

3. Voit lisata HOKS:n liittyvat kommenttisi sille varattuun kenttdan

Tama toiminto korvaa erillisen allekirjoituksen.

13. HOKS:n hyvéksyminen, opiskelija

Kun HOKS:n minimitiedot ovat valmiit, opettaja merkitsee tapahtumalokiin (kohta 3) ensikertaisen hyvaksynnan + pvm:n.

Seuraavana paivana saat sahkopostiisi viestin, jossa on suora linkki tahan HOKS-lomakkeelle ja pyynto kayda merkitsemassad HOKS hyvéksytyksi.
1. Merkitse rasti kohtaan Olen osallistunut....

2. Merkitse pvm, jolloin hyvaksyt laaditun HOKS:n

3. Voit lisata HOKS:n liittyvat kommenttisi sille varattuun kenttaan

Tama toiminto korvaa erillisen allekirjoituksen.
Olen osallistunut HOKS:n laadintaan ja hyvéksyn sen

HOKS merkitty hyvaksytyksi (pvm)

Kommenttini HOKS:n sisallosta
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Lupakysely (lainatietokoneen kayttédnotto)
Sininen ylapalkki -> Lomakkeet -> Lupakysely (mm. sdhkdinen tiedoksianto, kuvauslupa, jne.)

Alla on lista oppilaitoksen kayttamista lomakkeista. Lomakkeiden avulla voit tarkastella ja muokata tietoja seka hakea erilaisiin palveluihin.

1. Opiskelupaikan vastaanotto/peruminen

2. HOKS-tehtava (TALLENNA TIEDOT LOMAKKEELLE) (opiskelija)

3. HOKS henkilokohtainen osaamisen kehittamissuunnitelma (opiskelija ja huoltaja)

Henkilstietolomake, opiskelija/tutkinnon suorittaja, huoltajan/lihiomaisen tiedot, oppilaitoksen yhteyshenkilst
HOKS Opiskelijan OMA POLKU

Liitteet, opiskelija (Lis&8 uusi tai tarkastele Wilmaan lisatty) liitteitd)

) Lupakysely, opiskelija (mm. sdhkoinen tiedoksianto, lainalaitteet, kuvauslupa, nimen julkaisu valmistumisen yhteydessa, huoltajan kirjautuminen kun opiskelija 18v.)

Rasti lomakkeelle luvat
- sahkoiseen tiedoksiantoon
- huoltajalle lupa kirjautua Wilmaan sen jalkeen, kun olet tayttanyt 18 vuotta

Rasti hyvaksyvasi henkil6kohtaisen lainatietokoneen kayttéonottoon liittyvat kdyttdsaannot ja -sopimus
seka lisaa hyvaksymispaiva.

Sahkoinen tiedoksianto

Oppilaitos saa ilmoittaa minua ja opiskeluani koskevista paatoksista sahkoisesti

Kylla O E

Salli huoltajan kirjautua, vaikka olet tayttanyt 18 v.

Alla olevalla rastilla voit itse hallinnoida sita, sallitko huoltajan kirjautua Wilmaan sen jalkeen, kun olet tayttanyt 18 vuotta.
On rasti; Huoltaja saa kirjautua Wilmaan
Ei rastia; Huoltaja ei paase kirjautumaan Wilmaan

Salli huoltajan kirjautuminen, vaikka opiskelija tayttanyt 18 vuotta

Savon ammattiopiston kannettavan tietokoneen lainaus ja kayttoonotto

Yleensa opiskelija voi lainata kannettavan tietokoneen vain yksittaisille oppitunneille. Joissakin koulutusalalla sovituissa tutkinnoissa opiskelija voi saada lainaksi
Savon ammattiopiston omistaman kannettavan tietokoneen ja mahdolliset cheislaitteet/-tarvikkeet henkilokohtaiseen kayttéén opintojen ajaksi.

Jos opiskelija saa lainaksi Savon ammattiopiston omistaman kannettavan tietokoneen ja mahdolliset oheislaitteet/-tarvikkeet opiskeluaan varten, opiskelijan
tulee tutustua kayttésaantsihin ja sen jalkeen hyvaksya kayttosopimus Wilman kautta.

Henkilokohtaisen laitteen kayttésopimus ja kayttésaannat

Hyvaksyn henkildkohtaisen lainatietokoneen kayttdénottoon liittyvét kdyttosadnnot ja kdyttésopimuksen. Olen lukenut kayttosadnnot ja lupaan noudattaa niitd.

Hyvaksymispaivamaara

01.08.2024
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