< SAVON OPISKELIJAN WILMA-OHIE:

AMMATTIOPISTO OSAAMISEN OSOITTAMISEN SUUNNITELMA
Ohje péivitetty 3.8.2020/Tea Mela

A) Luo uusi Osaamisen osoittamisen suunnitelma
1. VYlapalkistavalitaan Opinnot
2. Opetussuunnitelma-puusta klikataan ko. ndytt63/tutkinnon osaa
3. Avautuu sivuikkuna ja siita valitaan Lomakkeet -vélilehti
4. Avaalomake kohdasta: Luo uusi: Osaamisen osoittamisen suunnitelma, opiskelija

®

18LIIptASPA - Asiakaspalvelu - 18tutkinnon osa pak, 20 osp
TestreEn
Esiu

Tybpaikalla jarjestettavat koulutukset

Opetusryhman valinta

Luo uusi: 1. TEE UUSI OPPISOPIMUSHAKEMUS OPETTAJALLE, opiskelijan lomake

Luo uusi: 1. TEE UUSI TYOPAIKAN EHDOTUSLOMAKE

Luo uusi: 1. TEE UUSI YRITTAJAN OPPISOPIMUSHAKEMUS OPETTAJALLE, opiskelijan lomake

Luo uusi: 1.TEE UUSI KOULUTUSSOPIMUS (+ paivakirjan avaaminen) opiskelijan lomake

Luo uusi: UUS| Osaamisen osoittamisen suunnitelma, opiskelija

Osaamisen tunnustaminen

Luo uusi: Osaamisen tunnustaminen_opiskeljjan hakemus

B) Osaamisen osoittamisen lomakkeelle taytettavét tiedot

OSIO 1; OSAAMISEN OSOITTAMINEN (mitd, missd milloin)
1. Lisda valikosta ohjaava opettaja (kohta 1.2.)
2. Merkitse ndytén suorituspaikka valitsemalla ty6paikka valikosta (kohta 1.4.).
- Jos yritysta ei 16ydy valikosta, kdanny opettajan puoleen.
- Jos suorituspaikka on valitsematta/ei ole tiedossa, rasti kohta 1.3.
3. Merkitse suunniteltu suoritusajankohta (kohta 1.6.) ja ndyttéymparistén kuvaus (kohta 1.7.)
Kirjoita suunnitelma osaamisen osoittamisesta (kohta 1.8.) -> Tarkea kohta
5. Voit lukea opettajan ja tydelaman edustajan kommentit kohdasta 1.9.

&

1. OSAAMISEN OSOITTAMINEN (mitd, missa milloin)

1.1. Johtopastds ammattitaidosta on merkitty tutkinnon osan lomakkeelle "osaamisen hankkimisen suunnitelma”
1.2. Ohjaava opettaja

Testiope Opelainen @

[[11.3. Suorituspaikka valitsematta

Tydpail wvalitaan valil sita ei voi suoraan
Jos tybpaikkaa ei valikosta 6ydy, pyyda opettajaa lisddmaan se.

1.4. Nayttdympariston nimi (Ol i io, jossa naytto

Hotel Golden Dome, lisalmi [©)]

15.
e

Osaamisen osoittamisen suunnitelmassa 1.6. Naytén iteltu suorit j kenttaan voi kirjata
esim. helmikuu 2019, jos tarkat paivamaarat ei ole tiedossa.

1.6. Nayton suunniteltu suoritusajankohta -]

Joulukuu 2020

1.7. Nayttéymparistan kuvaus (Tyopai o iston kuvaus)

Majoitustoiminnot

1.8. Opiskelij; i i i i (Miten naytan, mita teen, miten ja miksi?)

Aion.....|

1.9. Opettajan ja tyelama ji it ja huomiot opit
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OSIO 2; 2. OSAAMISEN ARVIOIJAT

1. Voitlisatatiedot henkil6ista, ketka arvioi ndyton (jos on tiedossa)
0 Ope-arvioija valikosta
0 Tyoeldman edustaja kirjoittamalla tiedot kenttadn TAl valitsemalla valikosta.
(Valikossa vain sellaiset tyopaikkaohjaajat, joilla Wilma kaytossa)

2. OSAAMISEN ARVIOIAT

2.1. OPE-arvioija

Testiope ryhmanohjaaja

2.2. Tybeldméan edustaja:

Nayten arvioija (tydpaikkaohjaaja) KIRJOITA KENTTAAN SUKUNIMI ETUNIMI
Tybpaikkaohjaaja Osi

TAl

Naytén arvioija (tydpaikkaohjaaja, jolla Wilma-oikeus) VALITSE VALIKOSTA

OSIO 3; OSAAMISEN OSOITTAMISEN SUUNNITELMAN HYVAKSYMINEN

Kun olet laatinut osaamisen osoittamisen suunnitelman, opettaja ndakee ja voi hyvaksya sen omassa
Wilmassaan.

Kun laatimasi osaamisen osoittamisen suunnitelma on valmis toimitettavaksi opettajalle hyvaksyttavaksi, rasti
kenttd ”opiskelijan laatima suunnitelma valmis hyvaksyttavaksi”

Kentan rastimisen jalkeen opettajan sdhkopostiin lahtee viesti, ettad olet merkinnyt suunnitelmasi valmiiksi.

Kun Opettaja on hyvaksynyt suunnitelman, alapuolella ndkyy suunnitelman hyvaksymispaiva.
Opettajan hyvaksymisen jdlkeen et voi endd muokata suunnitelmaa.

3. OSAAMISEN OSOITTAMISEN SUUNNITELMAN HYVAKSYMINEN

Kun osaamisen osoittamisen suunnitelma on valmis ja haluat ldhettaa sen hyvaksyttavaksi opettajalle
- lisaa rasti kenttdan "Opiskelijan laatima suunnitelma valmis hyvaksyttavaksi (lisaa rasti)"
- lisaa nykyinen pvm kenttaan "Opiskelijan laatima suunnitelma valmis (pvm)"

Opiskelijan laatima suunnitelma valmis Opiskelijan laatima suunnitelma valmis (pvm)

hyvaksyttavaksi (lisaa rasti)
1.8.2020

Kentan rastimisen jalkeen opettajan sahk&postiin |3htee tiedote, etta suunnitelma on valmis hyvaksyttavaksi.
Kun Opettaja on hyvaksynyt suunnitelman, alapuolella nakyy suunnitelman hyvaksymispaiva.
Opettajan hyvaksymisen jalkeen et voi enda muokata suunnitelmaa

Opettaja hyvaksynyt suunnitelman

Opiskelija laatinut osaamisen osoittamisen suunnitelman (pvm)
1.8.2020

Tallennalomakkeen tiedot
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C) Muokkaa osaamisen osoittamisen suunnitelmaa

Tutkinnon osalle luotua osaamisen osoittamisen suunnitelmaa on mahdollista muokata siihen saakka, kunnes

opettaja on sen merkinnyt hyvaksytyksi.

Opinnot > klikkaa tutkinnon osaa, johon sisaltyvda osaamisen osoittamisen suunnitelmaa aioit muokata

(Tutkinnon osa, johon on avattu suunnitelma, ndkyy tutkinnon osan nimen perassa valkoinen ruutu “tarralappu”)

- Avautuu apuruutu ->Klikkaa sanaa “"Koko naytto” (muokkaa)

HUOM! ALA VALITSE Luo uusi: UUSI osaamisen osoittamisen suunnitelma, JOS TARKOITUS ON MUOKATA JO TEHTYA SUUNNITELMAA!

®
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Testiopiskelja Liisa Liiketalous

Ftusiu | Lomakkeet | Opetusryhman valinta

Naytot

Kokonaytto (muokkaa)

uo LusT: UUST Osaamisen osoittamisen suunnitelma, opiskelija

<oulutukset

Luo uusi: 1. TEE UUSI OPPISOPIMUSHAKEMUS OPETTAJALLE, opiskelijan lomake
Luo uusi: 1. TEE UUSI TYOPAIKAN EHDOTUSLOMAKE
Luo uusi: 1. TEE UUSI YRITTAJAN OPPISOPIMUSHAKEMUS OPETTAJALLE, opiskelijan lomake

Luo uusi: 1.TEE UUSI KOULUTUSSOPIMUS (+ paivakirjan avaaminen) opiskelijan lomake

Luo uusi: Osaamisen tunnustaminen_opiskelijan hakemus

e Avautuu profiilisivu

[ Lomatiee]

Muokkaa osaamisen osoittamisen suunnitelmaa,

° YI a ku I masta oi kea Ita ko hta LOMAKKEET. Klikkaa naytén oikeassa reunassa olevaa lomaketta, kun haluat kommentoida/katsoa{ P12

e Valitse lomake ”"Tutkinnon osa; osaamisen
osoittamisen suunnitelma, opiskelija - > muokkaa itetedostet

Tutkinnon suorittaja

Tutkinnon osan nimi

Asiakaspalvelu
Testiope Tutor

A Niskanen Oy

Testiopiskelija Lilsa Liiketalous

Naytan arvioija (opettaja)

Suorituspaikka (tydpaikka)

Tutkinnon osa; Osaamisen osoittamisen arviointi
(tiedoksi opiskelijalle)

Tutkinnon suorittajan itsearvionti, opiskelija

1. TUTKINNON SUORITTAJAN JA TUTKINNON OSAN TIEDQOT (profiilisivu)

Ryhmanohjaaja:
Testiope Tutor

Tyyppi
18tutkinnon osa pak
Suunniteltu suoritusajankohta

Joulukuu 2020

Tulosteet

D) Tulosta osaamisen osoittamisen suunnitelma

Opinnot > klikkaa tutkinnon osaa, johon sisdltyvdaa osaamisen osoittamisen suunnitelmaa aioit muokata
(Tutkinnon osa, johon on avattu suunnitelma, nakyy tutkinnon osan nimen perdssa valkoinen ruutu "tarralappu”)

Avautuu apuruutu -> Klikkaa sanaa "Koko nayttd” (muokkaa)
Avautuu profiilisivu -> ylakulmasta oikealta kohta TULOSTEET

(naytto) opiskelijan kpl
Klikkaa ndytén oikeassa reunassa olevaa lomaketta, kun haluat kommentoida/katsoa tutkinnon osaa | (D) ! P

Liitetiedostot

1. TUTKINNON SUORITTAJAN JA TUTKINNON OSAN TIEDOT (prafiilisivu)

Tutkinnon suorittaja Ryhmanohjaaja:

Testiopiskelija Liisa Liiketalous Testiope Tutor

Tutkinnon osan nimi
Asiakaspalvelu

Naytén arvioija (opettaja) Tyyppi
Testiope Tutor 18tutkinnon osa pak
Suorituspaikka (tydpaikka) Suunniteltu suoritusajankohta

A. Niskanen Oy Joulukuu 2020

Lomakkeet 5] Tulosteet

# Tuloste: Osaamisen osoittamisen suunnitelma




